MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

RESOLUCAO Ne. 217 DE 27 DE NOVEMBRO DE 2017

0] CONSELHO UNIVERSITARIO DA FUNDACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS, no uso de suas atribui¢des

legais e considerando o Parecer n°® 09/2017 da Comissdo Permanente de Legislacdo e
Normas, RESOLVE:

Aprovar o Regimento Interno da Incubadora Empresarial e Tecnoldgica

(GDTec) da Universidade Federal da Grande Dourados, parte integrante desta Resolucao.

Prof.2 Liane Maria Calarge
Presidente
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Anexo a Resolugdo COUNI n° 217, de 27 de novembro de 2017.

REGIMENTO INTERNO DA INCUBADORA EMPRESARIAL E TECNOLOGICA
(GDTec)

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Incubadora Empresarial e Tecnoldgica (doravante denominada GDTec) € uma
secdo da Divisdo de Incubadoras da Pro-reitora de Extensdo e Cultura (PROEX) da
Universidade Federal da Grande Dourados (UFGD) e caracteriza-se por ser uma

incubadora de empresas de base tecnoldgica.

Art. 2° Para a realizacdo das atividades previstas neste Regimento, no que tange a gestéo
financeira, a GDTec sera representada pela fundacdo de apoio da Universidade Federal da

Grande Dourados (UFGD) que atuardo através de sua gestao.

Art. 3° As disposi¢Oes deste Regimento sdo complementares:
| - as obrigacdes estabelecidas nos contratos celebrados entre a GDTec representada pelas
fundacdes de apoio e as empresas/empreendimentos;

Il - aos regimentos da Pro-reitora de Extensao e Cultura (PROEX) e da UFGD.

CAPITULO 11
DAS FINALIDADES

Art. 4° A GDTec tem como objetivo disponibilizar instrumentos que possibilitem a
promocgéo de empreendimentos inovadores de base tecnoldgica, nas areas de atuagdo das
faculdades que compdem a UFGD, possibilitando integracdo entre a UFGD e a

comunidade, com vistas ao desenvolvimento das atividades que envolvam
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empreendedorismo, desenvolvimento tecnoldgico e inovacdo no Estado do Mato Grosso
do Sul.

Art. 5° A GDTec visa desenvolver ou apoiar agdes proprias ou com parcerias, integradas
em atividades de educacdo empreendedora, pesquisa em inovacgdo, desenvolvimento de
produtos e/ou servicos ou outros temas relacionados a gestdo da inovagdo nas empresas de

base tecnoldgica.

CAPITULO 111
DA ADMINISTRACAO

Art. 6° A GDTec, desenvolvera suas atividades prioritariamente na cidade do Dourados -
MS, localizada na Avenida Presidente Vargas, n® 309, 4° andar, Centro, CEP 79804-030,
Fone: (67) 3410-2888, podendo, no entanto, atuar tanto na sede administrativa (Unidade 1),
como na Unidade Il, FADIR, Sede da EaD de Dourados, ou externamente, em imovel
préprio ou locado pela UFGD.

Art. 7° A Incubadora Empresarial e Tecnolégica GDTec serd administrada por um
Conselho Gestor, integrado pelos seguintes membros:

| - pelo Chefe da Divisao de Incubadoras da UFGD;

Il - pelo Chefe da Incubadora Tecnoldgica GDTec;

Il - por dois representantes docentes de alguma das faculdades constituidas da UFGD, e
que tenha atividades cadastradas na GDTec, preferencialmente;

IV - por um representante da PROEX;

V - por dois representantes das empresas incubadas, sendo um discente da UFGD;

VI - por dois representantes externos convidados ou indicados por instituigdes.

Art. 8° A entidade gestora da GDTec ¢ a Divisdo de Incubadoras da PROEX, atraves do
Conselho Gestor.

8 1° O Conselho Gestor tem a fungédo gestora, normativa, consultiva e deliberativa.
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8 2° O mandato dos membros do Conselho Gestor, referentes aos itens 11, IV, V e VI do
artigo 7°, sera de dois anos e se inicia por ocasido da indicacdo dos representantes sobre a

sua composicao final.

8 3° A chefia da GDTec sera formada por um docente, indicado pela PROEX. A indicagdo
da chefia ocorrera a partir de lista proposta pelo Conselho Gestor da GDTec e aprovada
pela Diviséo de Incubadoras e pela PROEX.

8 4° A presidéncia do Conselho Gestor seré a Chefia da Incubadora Tecnol6gica GDTec.

Art 9° S8o atribui¢bes do Conselho da GDTec:

8§ 1° Realizar o planejamento estratégico da GDTec e definir suas atividades para o alcance
de seus objetivos, segundo as diretrizes gerais estabelecidas pelos membros.

8 2° Deliberar sobre os programas de gestdo, educagcdo empreendedora, parcerias
integradas, técnico-cientifico e orcamentario apresentados pelo Gestor da GDTec relativo
as atividades de incubacdo, prestacdo de servigos, transferéncia de tecnologia e interacdo
com empresas/empreendimentos e demais atividades técnico-cientificas de fomento e
apoio a inovacao.

8 3° Qualificar e classificar as propostas apresentadas nos editais de chamadas de
empresas/empreendimentos, homologar o resultado desta avaliagdo e encaminhar para
aprovacao da Camara de Extenséo e Cultura da UFGD.

8 4° Aprovar o teor dos editais de chamada de empresas/empreendimentos e dos contratos
de incubacdo;

8 5° Monitorar o desenvolvimento das empresas/empreendimentos incubados/associados e
pronunciar-se sobre os relatorios elaborados pelos mesmos, conforme estabelecido pelo
CERNE.

8 6° Deliberar sobre o relatorio a ser elaborado pela chefia, ao final de cada ano, e envié-lo
a Diviséo de Incubadoras e PROEX.

8 7° Tomar providéncias para a renovacdo da composi¢cdo do Conselho por ocasido do
término do seu mandato.

8 8° Decidir sobre outras medidas que venham contribuir para ampliar e aperfeicoar o

desempenho e desenvolvimento da GDTec.
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8 9° Submeter projetos de pesquisa e extensdo relacionados a temas de gestéo da inovagéo,
préprios ou compartilhados com areas/pesquisadores afins, visando dar suporte e subsidios
as acdes de planejamento da incubadora.

8 10. Prospectar oportunidades de ampliagdo e melhoria da atuacdo da GDtec junto a seus

empreendedores, parceiros e instituicbes apoiadoras.

Art. 10. Sdo atribui¢bes da Chefia da GDTec:

8 1° Dirigir e apoiar as atividades desenvolvidas pela GDTec e realizar o0 acompanhamento
dos empreendimentos incubados, avaliando seu desempenho.

8§ 2° Estabelecer prioridades na execugéo de projetos de apoio as incubadas e na utilizagdo
de recursos materiais e instalagcbes da GDTec;

8 3° Prospectar oportunidades de ampliacdo e melhoria da atuacdo da GDTec junto a seus
empreendedores, parceiros e instituicbes apoiadoras.

8 4° Elaborar projetos para captacdo de recursos junto a instituicdes de fomento e demais
instituicdes de apoio a inovagdo, buscando a sustentabilidade econdmica das atividades da
GDTec.

8 5° Elaborar o Relatério Anual com as atividades desenvolvidas e respectivos orcamentos,
para ser avaliado pelo Conselho Gestor e, uma vez aprovado, submetido a Divisdo de
Incubadoras e PROEX.

8§ 6° Identificar e propiciar a participacdo dos empresarios residentes na GDTec, em cursos,
seminarios, workshops e congressos, bem como feiras e rodadas de negdcios visando a
capacitacdo e qualificagdo nas areas de atuacdo das empresas/empreendimentos e
divulgacdo de seus produtos, processos e/ou projetos;

8 7° Representar a GDTec em atividades relacionadas as areas de sua atuacéo.

8 8° Representar a GDTec na Divisdo de Incubadoras e PROEX, em eventos externos e

junto a outras Instituicoes.

CAPITULO IV
DO PROCESSO DE SELECAO DOS EMPREENDIMENTOS INCUBADOS
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Art. 11. O processo seletivo serd realizado mediante edital pablico de chamada de
empreendimentos, onde serdo estabelecidas as condigdes e critérios para a apresentacéo e
selecdo das propostas dos empreendimentos candidatos a pré-incubacao e incubacéo.

8§ 1° Por Empreendimento Incubado se entende empresa cuja insercdo na GDTec se daré
pela aprovacdo qualificada da viabilidade: MERCADOLOGICA (viabilidade econdmica);
TECNICA (exequibilidade, mérito cientifico e tecnolégico) do Plano de Negdcios;
SOCIAL e SUSTENTAVEL, atrelado a algum dos 17 Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel (ODS) da ONU, e cuja classificacdo Ihe permitird ocupar uma das vagas
anunciadas no edital.

8 2° Por Empreendimento Pré-Incubado se entende empresa que apresenta viabilidade
técnica qualificada (exequibilidade, mérito cientifico e tecnolégico), boas perspectivas de
desenvolvimento de um Plano de Negdcios qualificado e boas perspectivas de
desenvolvimento de algum dos 17 Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel da ONU, e
cuja insercdo na GDTec (sem necessariamente ocupar espaco fisico) se dara por
manifestacdo de interesse especifico do Conselho Gestor da GDTec por ocasido da
homologagé&o do resultado do edital.

8 3° Por Empresa Associada para Inovacdo entende-se as empresas de pesquisa e
desenvolvimento que desenvolvem projetos conjuntos com empresas beneficiarias da Lei
do Bem, Lei de Inovagdo entre outros incentivos & inovacao.

8 4° Por Empresa Associada para Producéo se entende as empresas graduadas cujo produto
estd totalmente desenvolvido necessitando apenas passar da producdo laboratorial para
escala piloto visando atender as legislacbes vigentes para realizacdo de ensaios,
certificacOes, obtencédo de registros de produtos, estruturacao para capitalizacao.

8 5% Por Incubacdo de Projetos de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacdo entende-se 0s
projetos de desenvolvimento oriundos dos Laboratorios/Grupos de Pesquisa realizados em
parceria com empresas estabelecidas.

8 6° O processo de incubacdo ou pré-incubacdo serd interno ou externo a critério da

empresa candidata a incubacéo e da disponibilidade de vagas.

Art. 12. Os empreendimentos passiveis de incubacdo deverdo atuar nas areas de interesse
da UFGD.
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Art. 13. Poderdo inscrever-se como empreendedores:

I - Alunos dos cursos de graduacédo e de pés-graduacdo da UFGD e de outras instituicdes
de ensino superior no &mbito nacional e internacional;

I - Membros do corpo técnico e administrativo da UFGD;

I11 - Empreendedores externos da iniciativa privada;

IV - Empresas externas parceiras;

V - Docentes e pesquisadores da UFGD e de outras instituicdes de ensino e pesquisa.

8 1° A participacdo de servidores docentes e técnico-administrativos da UFGD em
empresas incubadas deve ser aprovada pelo Conselho Diretor de suas respectivas
faculdades e pelo Conselho Universitario (COUNI), considerando as normas vigentes.

§ 2° A participacdo de membros externos a UFGD em projetos de incubacéo, devera estar
condicionada a participacdo em projetos de pesquisa ou extensdo da UFGD, devidamente
cadastradas no Sistema de Informacdo e Gestéo de Projetos (SIGProj).

§ 3° Em hipdtese alguma, a UFGD permitird prejuizo das atividades do servidor docente
ou técnico-administrativo, advindo da participacdo em atividades ligadas a empresas

incubadas.

Art. 14. As propostas apresentadas serdo qualificadas e classificadas através de analise do
Conselho Gestor e selecionadas dentro do limite de vagas existentes conforme expressas
no edital.

Paragrafo Unico. Caso julgue necessario o Conselho Gestor podera valer-se de parecer de
consultor ad hoc para dirimir duvidas quanto a viabilidade técnica e/ou econdmica da

proposta em analise.

Art. 15. Os resultados do processo de selegdo serdo homologados pela Camara de
Extensdo e Cultura da PROEX.

Art. 16. Os resultados do processo de selecdo serdo divulgados de acordo com 0s termos
do Edital.

Art. 17. A qualificacdo e classificacdo das propostas tém validade restrita ao Edital.
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CAPITULO V
DA ADMISSAO, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO

Art. 18. A GDTec podera receber empreendimentos em fase de pré-incubacéo e incubacéo

na forma de incubacéo interna e externa.

Art. 19. O Conselho Gestor da GDTec homologara as propostas aprovadas e 0s
empreendedores serdo notificados por ele, por ordem de classificacdo, para assinar um
Contrato de Uso do Sistema de Incubacdo e, apds assinatura, aqueles que forem ocupar 0s
Médulos das Unidades da incubadora (doravante denominados mddulos) terdo um prazo
de trinta dias para assim fazé-lo.

Art. 20. O prazo de permanéncia dos empreendimentos pré-incubados ou incubados na
GDTec é de 6 e 36 meses respectivamente, podendo ser prorrogado respectivamente por
mais 1 e 2 periodos de 6 meses; para a incubacdo de Projetos de PD&I, o prazo é de 24
meses, renovavel por mais 2 periodos de 6 meses; para Associada para Inovacao o periodo
é de 24 meses renovavel por 2 periodos de 6 meses; para a Associada para Producdo o
periodo é de 36 meses renovavel por 2 periodos de 12 meses, a vista das especificidades do
projeto e mediante aprovacgio do Conselho da GDTec. As propostas selecionadas para
incubacdo externa aplicam-se estes mesmos critérios.

8 1° Podera, em casos extraordinarios, o periodo de incubacdo ser expandido a critério e
decisdo do Conselho Gestor da GDTec.

8 2° No encerramento do prazo de permanéncia, a empresa devera liberar o espaco fisico
em até 30 dias, em perfeitas condi¢Bes de funcionamento, e as benfeitorias acrescidas ao
espaco fisico pelos empreendimentos (com autorizacdo prévia do Conselho da GDTec)

passam a ser de propriedade da Incubadora GDTec.

Art. 21. Ocorrera desligamento do empreendimento incubado quando houver infracdo a
qualquer uma das clausulas do Contrato de Uso do Sistema de Incubacdo e dos artigos
deste Regimento e dos Regimentos Institucionais e também por iniciativa de uma das

partes ou do Conselho Gestor da GDTec.
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CAPITULO VI
UTILIZACAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS

Art. 22. Sera proporcionada pela UFGD, mediante pagamento de taxa mensal a UFGD, a
infraestrutura as empresas/empreendimentos que compreendera:

| - instalacbes fisicas internas dos mdédulos na sede da GDTec (para 0 caso das
empresas/empreendimentos que foram selecionados e qualificados para tal beneficio) que
incluem: espaco fisico, com pontos de energia elétrica, de iluminacdo, de transmissdo de
dados, de um ramal telefénico, de um ponto de agua e esgoto e um ambiente externo com
sala de reunido, sanitarios, agua e esgoto e servicos gerais basicos de limpeza; assessoria
de gestdo empresarial e técnica;

Il - facilitacdo do acesso a programas de capacitacdo, participacdo em eventos, consultorias
técnicas e em gestdo;

Il - facilitacdo da interacdo efetiva com a UFGD e outras entidades, com relacdo a

pesquisa, e desenvolvimento, consultoria e prestacdo de servico.

CAPITULO VII
NORMAS DE FUNCIONAMENTO

Art. 23. O horario de funcionamento da GDTec sera das 8:00 horas as 17:00 horas, de
segunda-feira a sexta-feira. Os soOcios, funciondrios e estagiarios das
empresas/empreendimentos, devidamente cadastrados junto as suas respectivamente
faculdades, poderéo ter acesso aos modulos fora do horario de expediente.

Paragrafo Unico. A realizacdo de eventos com publico externo fora do horario de
expediente ou em feriados e finais de semana somente podera ocorrer em casos especiais e

deveré ser previamente autorizada pela administracdo da GDTec.

Art. 24. Toda a correspondéncia encaminhada as Empresas/Empreendimentos sera
recebida e reservada no estado em que for recebida na sala da Gerencia. A retirada de
correspondéncia somente podera ser feita por pessoa autorizada pela Empresa.
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Art. 25. Cada Empresa receberd, quando de sua instalacdo na GDTec, uma copia das
chaves de acesso a seu modulo, ficando sob sua responsabilidade a producdo de copias
adicionais e distribuicdo das mesmas. Todos os detentores de copias das chaves deverdo
estar previamente cadastrados junto a geréncia. Ficardo em poder da Administracdo as
chaves das areas de uso comum e uma copia da chave de cada mddulo, que somente sera

utilizada com a autorizacdo da Empresa ou em casos de emergéncia.

Art. 26. Serd vedado as empresas/Empreendimentos a utilizacdo de equipamento, a
manipulacdo de materiais que possam afetar ou colocar em risco a seguranga, a salde do
publico ou o meio ambiente e a realizacdo de atividades que possam interferir nos
trabalhos de outras empresas/ Empreendimentos da GDTec ou das Instituigdes nas quais
estdo sediadas.

Art. 27. Qualquer reforma ou alteracdo das instalacdes existentes nos médulos ou nas
areas internas de uso comum devera ser previamente aprovada pela GDTec. Estdo
incluidas nesta exigéncia alteraces no piso, paredes, fachadas, teto, entre outras.

Art. 28. A identificacdo externa das Empresas/Empreendimentos devera seguir o projeto
de sinalizacdo definido pela GDTec, ficando vedada a utilizacdo de placas, letreiros ou
luminosos que estejam em desacordo com os padrdes estabelecidos.

Art. 29. A limpeza interna dos médulos ficara a cargo das Empresas/Empreendimentos e a
limpeza das areas comuns internas sera realizada pelos setores responsaveis nas Unidades.
A remocéo do lixo, acondicionado em sacos plasticos proprios para este fim, devera ser
feita pelas empresas/empreendimentos, que o destinardo a locais pré-definidos pela
administracdo  da  respectivamente  GDTec. O entulho produzido pelas
empresas/empreendimentos e proveniente de servigos ou obras nos modulos ou no seu
entorno deverd ser removido para fora das instalagbes da UFGD e sera de inteira
responsabilidade da Empresa que o produziu.

Art. 30. E proibido o depésito de qualquer objeto ou equipamento nas &reas comuns, assim

como a utilizacdo da area de estacionamento para qualquer outra finalidade.
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Art. 31. Todas as Empresas/Empreendimentos, seus funcionarios, clientes e fornecedores

deverdo seguir os procedimentos adotados pela UFGD para a identificagdo de publico.

Art. 32. E obrigacéo e responsabilidade de todas as Empresas/Empreendimentos obedecer
individualmente e as suas proprias expensas todas as normas e posturas federais, estaduais

e municipais de seguranca, higiene e meio ambiente.

Art. 33. Danos causados ao patriménio das faculdades da UFGD, da GDTec ou de outra
Empresa por seu funcionario, cliente, fornecedor, visitante ou contratado, é de

responsabilidade da Empresa, ficando a mesma responsavel pela indenizacéo cabivel.

Art. 34. E da Empresa incubada a responsabilidade civil relativa aos seus funcionarios,
clientes, fornecedores, visitante ou contratado, bem como a trabalhista referente aos seus

funcionaérios.

Art. 35. As Empresas/empreendimentos incubadas devem seguir os preceitos da ética

empresarial.

CAPITULO VIII
DO SIGILO E DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

Art. 36. Para preservar o sigilo de todas as atividades em execucdo, tanto na UFGD quanto
na GDTec e nas empresas incubadas, a circulagdo de pessoas nas areas de incubacéo

dependera de prévio credenciamento e restringir-se-a as partes que forem designadas.

Art. 37. As questdes referentes a propriedade industrial serdo tratadas caso a caso,
considerando-se o grau de envolvimento da incubadora ou de equipes da UFGD no
desenvolvimento ou aperfeicoamento de produtos, modelos ou processos utilizados pela
empresa incubada, com a observancia da legislacdo aplicavel, respeitadas as normas
especificas da gestdo propriedade industrial da UFGD, definidas para essa atividade.
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CAPITULO IX
DISPOSICOES GERAIS

Art. 38. A GDTec se compromete a zelar pelo sigilo dos documentos que lhe forem
entregues pelas Empresas/Empreendimentos com esta recomendacdo. A GDTec
compromete-se também a tratar como confidenciais as informac6es internas recebidas das

Empresas/Empreendimentos.

Art. 39. A Empresa ou qualquer funcionario por ela credenciado ficara responsavel pelos
equipamentos ou moveis de uso comum que estejam utilizando por cessao, locacdo ou
qualquer outra forma de empréstimo. Qualquer dano decorrente do mau uso, roubo ou
extravio, ocorrido durante o periodo em que o0 equipamento estiver em seu poder devera

ser ressarcido, na forma que vier a ser acordada.

Art. 40. As Empresas/Empreendimentos deverdo encaminhar os relatorios (a titulo de
monitoramento) de suas atividades conforme a periodicidade estabelecida pelo CERNE,
para as pré-incubadas e incubadas, a partir da assinatura do contrato de uso do Sistema de
Incubacdo, para analise do Conselho da GDTec. Sempre que solicitadas, com antecedéncia
minima de 48 horas, deverdo ser permitidas visitas do Conselho da GDTec as instalaces

das empresas/empreendimentos, bem como acesso a sua documentacao.

Art. 41. Qualquer comunicagdo das Empresas/Empreendimentos quanto ao desempenho
ndo satisfatorio de servigcos ou funcionarios da GDTec devera ser feita por escrito

diretamente a Direcdo da Divisao de Incubadoras.

Art. 42. A GDTec poderd compartilhar espaco fisico, a critério de seu Conselho, para
abrigar empreendimentos/instituicbes parceiros desenvolvedores de produtos/servicos de

apoio a inovagao.

Art. 43. A GDTec, através de seu Conselho, podera propor a assinatura de convénios e/ou
protocolos de cooperagdo operacionais com instituicdes, empresas e/ou profissionais de
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interesse para o melhor desenvolvimento das atividades da incubadora e das empresas

incubadas.

Art. 44. A GDTec, atraves de seu Conselho, resolvera os casos omissos neste Regimento,
bem como poderéa decidir sobre normas complementares ou alterar as ja existentes, visando
sempre proporcionar melhores condi¢bes de funcionamento e aprimorar 0S Servicos

prestados as empresas/empreendimentos.

Art. 45. AlteracGes a este regimento poderdo ser feitas a qualquer tempo e deverdo ser

aprovadas pelo COUNI.

Art. 46. Este Regimento entrarda em vigor na data de sua aprovagdo, revogadas as

disposicdes em contrario.
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